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QUY CHE LAM VIEC
A DATHOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2026
X - Ngay 03 thang 4 nam 2026 —

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Ludt s6 03/2022/QH15 ngay 11 thang 01 nam 2022;

- Lugt Chirng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng dan mét sé dicu vé quan tri cong
ty dp dung doi voi cong ty dai chiing;

- DPiéu l¢ 16 chirc va hoat dong (sira doi lan V1) ciia Céng ty C6 phan KCN Hiép Phudc;

- Quy ché ngi bg vé quan tri (sita déi lan IT1) ciia Cong ty C6 phan KCN Hiép Phuoc,

- Nghi quyét s6  /2026/NQ-HPQT-HIPC ngay 11/3/2026 ciia Héi dong qudn tri vé viée
théng nhat danh sach nhéan sy va tai liéu trinh Pai héi dong cd déng thuong nién 2026,

- Théng bdo s6 60/2026/TB-HIPC-TGP ngay 09/02/2026 ciia Téng gidam doc vé ngay ding
ky cudi ciing dé thuc hién quyén quyén tham dy Pai héi déng c6 dong thuong nién 2026;

- Tinh hinh thuc té,

Dié¢u 1: Quy dinh chung

- Quy ché nay quy dinh cu thé quyén, nghia vu cta cb dong va cac bén lién quan khi
tham du Pai héi dong cb dong thudng nién nam 2026 (sau day goi la Pai hoi) cua
Céng ty C6 phan Khu cong nghiép Hi¢p Phudec.

- Cd dong va nguoi duge ty quyén ctia c6 déng tham du Pai hoi s& duge goi chung la
Pai biéu.

- Quy ché nay quy dinh cy thé cach thic bo phiéu biéu quyét bang hinh thirc Thé biéu
quyét va Phiéu biéu quyét.

- Quy ché nay quy dinh cu thé cach thie tién hanh dé Pai hdi duoc dién ra dang quy dinh.

- Pai biéu tham du Dai hdi va cic bén lién quan c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy
dinh tai quy ché nay.

- Tai lidu chinh thitc ctia Dai héi dugc dang tai trén website ctia cong ty va dugc dong
cuén gui ¢b dong tai Pai hoi. Chi co tai liéu do Ban td chirc phat ra moi dugc phép
luu hanh tai Dai hoi.

Piéu 2: Chii toa doan




- Dai hoi sé thong qua danh sach Chu toa doan cua Pai hoi.

- Nhiém vu cua Chu toa doan:
+ Chua tri, diéu hanh Dai hoi hop 1¢, co trit tu, tuan thi Diéu 1é ctia cong ty.
+ Trinh cac béo céo, t& trinh dé Dai hoi biéu quyét.
Hudng dan cb dong thao ludn tai Pai hoi.
Tra 161 nhiing vén dé do Pai hoi yéu cau.
Lam viéc theo nguyén tic tap thé, tip trung dan chu va quyét dinh theo da s6.

Giai quyét céc vin dé phat sinh trong khi Dai hoi dién ra.
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Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap lut.

Piéu 3: Thu ky doan
- Thu ky Dai hoi do Chu toa doan giéi thicu.
- Nhiém vu ciua Thu ky doan:
+ Ghi chép diy du, trung thure cac ndi dung vao bién ban Dai hi.
+ Chuén bj du thao Bién ban va Nghi quyét theo dé nghi ctia Ch toa.
+ Thuc hién cac cdng viée khac theo yéu cau ctia Pai hoi va Chu toa doan.

+ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia phap luat.

Pidu 4: Ban kiém tra tw cich dai biéu
- Danh sach Ban kiém tra tu cach dai biéu do Hoi dong quan tri théng qua.
- Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach dai biéu:
+ Nhén gidy to c6 dong dén tham du, kiém tra tu cach dai biéu theo dang quy dinh.
+ Phat céc tai lidu, The biu quyét va Phiéu biéu quyét.
+ Bao cao Dai hdi vé két qua kiém tra tu cach dai biéu tham dy Dati hoi.

+ Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 5: Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu do Chu toa doan gi¢i thiéu, duge Dai héi thong qua.

- Nhiém vu cua Ban kiém phiéu.
+ Giap Chu toa doan giam sat va ghi nhan két qua biéu quyét tai Dai hoi.
+ Phé bién, huéng din viéc bo thé/phiéu biéu quyét.
+ Lap Bién ban kiém phiéu trung thuc day du.
+ Béo céo két qua biéu quyét.
+ B4o c4o Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 1€ biéu quyét hodc don thu khiéu

nai vé két qua biéu quyét.

+ Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cta phép lujt.

Diéu 6: Quyén va nghia vu ctia dai biéu tham du Dai hi




Diéu kién tham du:

+ Cb dong co tén trong danh sach ngudi s¢ hitu ching khoan (thuc hién quyén bo
phiéu) vao ngay 02/3/2026 déu dugc quyén tham dy Dai hoi dong cd dong thuong
nién 2026.

+ Dai dién duogc ¢b dong uy quyén tham du phai c6 gidy iy quyén hop Ié.

Quyén va nghia vu ciia dai biéu tham dy Dai hoi:

+ Dai biéu tham du Dai hoi phai mang theo Thu méi, Gidy uy quyén hop 1¢ (truong
hop uy quyén), Gidy t& tiy than (CMND/CCCD/CC/H§ chiéu) va xuét trinh cho
Ban kiém tra tu cach c6 dong.

+ Nguoi dugce uy quyén tham du dai hoi khong duge ty quyén lai cho ngudi khac.

+ Dai biéu muén phat biéu ¥ kién c6 thé ding ky ndi dung phat biéu thong qua Thu
ky Dai hoi hodc gio tay. Sau khi duge chu toa doan chép thuan, dai biéu phat
biéu ngin gon va phil hop véi ndi dung dang thao luén.

+ Pai biéu dén tham du sau thoi gian khai mac dai hdi, dugc ding ky va co quyén
tham gia biéu quyét/bau cir ngay sau khi ding ky. Trong truong hop nay, hiéu
lyc ctia nhitng biéu quyét da tién hanh trudc do khong thay doi.

+ Dai biéu chap hanh nghiém chinh quy ché 1am viéc cua Pai hoi. Pai biéu vi pham
quy ché nay thi tity theo mirc dd cu thé, Chu toa doan s& xem xét va c6 hinh thirc
xu ly.

Didu 7: Piéu kién tién hanh dai hji

Cian ctr Pidu 1¢ hién hanh ciia Cong ty C6 phan KCN Hiép Phudc, Dai hdi déng cd
dong thuong nién 2026 s& dugc tién hanh khi ¢6 sb dai biéu tham dy dai dién it nhét
51% tdng sb cd phin c6 quyén biéu quyét theo danh sach ngudi s& hitu chimg khoan
vao ngay 02/3/2026.

Trudng hop khong ¢6 du sb luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudce hop. Pai héi
ddng co dong phai duoc triéu tép lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du
dinh t6 chitc Dai hoi dong cb dong lan thir nhit. Dai hoi dong cd dong triéu tap lai
chi dugc tién hanh khi co6 thanh vién tham dy 1a céc c6 dong va nhitng dai dién dugc
uy quyén du hop dai dién cho it nhat ba muoi ba ph?m trim (33%) co phén co
quyén biéu quyét.

Trudmg hop dai héi lin thit hai khong duge tién hanh do khong c6 di s6 dai bicu can
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, Pai hoi
ddng cb dong lan thi ba co thé dugc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir
ngay du dinh tién hanh dai hoi lan hai va trong truong hop nay dai hdi duoc tién
hanh khéng phu thugc vao s6 lugng cd dong hay dai dién ty quyén tham du va dugc
coi la hop 1€ va co quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién duoc phé chuén tai
Pai héi ddng ¢ dong lan thir nhat.
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Pai hoi biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chuong trinh.

I. Nghi quyét vé ndi dung sau day duoc thong qua néu duoc s6 ¢d dong dai dién tir 65%
tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én cua tit ca cd déng tham dw va biéu quyvét tai cude
hop tén thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh
nghiép 2020:

a) Loai c6 phan va tong sb c6 phan cua timg loai;
b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay ddi co céu td chirc quan 1y cong ty;

d) Du an déu tu hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% tng gia tri tai san tra 1én dwoc ghi
trong BCTC ky gan nhat dugc kiém toan ciia Cong ty;

e) T6 chic lai, giai thé cong ty.

2. Cac Nghi quyét dugc thong qua khi duoc s ¢b dong sé hiru tir 51% trd 1én tong 50
phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh,
trir truomg hop quy dinh tai khoan 1, khoan 3 Piéu nay va tai cac khoan 1,3,4 va 6
Diéu 148 Luat Doanh nghiép 2020; (theo Khodn 5, diéu 7: Sira déi, bé sung khodn I
va khoan 2 diéu 148 Ludt DN 2023 Ludt sé 03/2023/0H 15).

3. Céc Nghi quyét Pai hoi dong cd dong thudng nién 2026 duoc thong qua bang 100%
tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va ¢ hiéu lyc ngay cé khi trinh tu,

thu tuc triéu tdp hop va thong qua nghi quyét do vi pham quy dinh cua Luat Doanh
nghiép va Diéu 1é Cong ty.

Diéu 9: Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét
1. Nguyén tic chung

- Tét ca cac vén dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu phai dwoc
Pai hoi dong cb dong thao luan va biéu quyét cong khai.

- Thé bicu quyét, Phiéu biéu quyét duge Cong ty in, dong diu treo va guri truc tiép
cho c6 dong tai Pai hoi (kém theo bd tai liéu tham du Pai hoi df‘)ng cd dong).
Mdi ¢ dong duge cip Thé biéu quyét (mau hong) va Phiéu biéu quyét (mau
xanh). Trén Thé/Phiéu biéu quyét ghi 16 ho tén, sé ¢d phén s¢ hitu va/hoic sb cd
phan nhén Gy quyén dugc biéu quyét ctia cé dong do.

2. Quy dinh vé tinh hop 18 ctia Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét
a. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét hop 1é:

- Do Ban tb chirc phat ra;

- Khéng téy X04, cao stra, rach, nat;

- Khong viét thém ndi dung nao khéc ngoai quy dinh;

- C6 chix ky cua cbd dong ddi v6i Phiéu bidu quyét;

- Cb dong danh dau chon mét (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét.
b. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét khang hop 1¢:




- Khoéng do Ban t6 chire phat ra;

- Bi ghi/in thém ndi dung khac ngoai quy dinh;

- Bida téy X04a, cao sua, rach, nat;

- Pénh diu chon tir hai (2) 6 vuéng bidu quyét tré 1én.

3. Cic hinh thire biéu quyét:
a. Biéu quyét bing hinh thirc gio' Thé biéu quyét (mau hdng):
- Débi tugng: Ding dé thong qua Chuong trinh Pai héi, danh séch Chu toa doan,
danh sach Ban kiém phiéu, Quy ché lam viéc tai Dai hoi, Bién ban va Nghj quyét
Pai hoi.
- Céch thiic biéu quyét:
+ Cb dong thuc hién quyén biéu quyét bang cach gio cao mit trude cua Thé
biéu quyét hudng vé phia Poan Chu toa.
+ Truong hop c6 dong khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan bidu quyét
“Tan thanh”, “Khong tian thanh” hoic “Khéng c6 y kién” cia mot van dé
thi dugc xem nhu khéng tham gia bi¢u quyét doi véi van dé dé (phiéu
trang).

+ Truong hop c6 dong gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mét (01) 1an khi “Tén
thanh”, “Khéng tan thanh” hoic “Khéng c6 y kién” cua mot van dé thi
duoc xem nhu biéu quyét khong hop 1é.

+ Thanh vién Ban kiém phiéu danh ddu ma c6 déng va sé phiéu biéu quyét
tuong ung cac muc “Tan thanh”, “Khong tan thanh” hoiac “Khong co y
kién” va Phiéu Khong hop 1é.

b. Biéu quyét biang hinh thirc dién Phiéu biéu quyét (mau xanh)
- DPéi tuong: Thong qua cac ndi dung thao ludn tai dai hoi theo dé nghi cua Chu
toa doan.
- Cach thirc biéu quyét:

+ €6 dong thuc hién viée biéu quyét ddi véi timg ndi dung bang cach danh dau
“X” vao 6 minh chon: “Tdn thanh”, “Khéng tin thanh” hodc “Khong cé
y kién”.

+  Sau khi hoan thanh tit ca noi dung can biéu quyét, c6 dong giri Phiéu biéu
quyét vé thung phiéu kin da dugc niém phong tai Pai hdi theo hudng din
ctia Ban kiém phiéu.

+  Phiéu biéu quyét phai c¢6 chir ky va ho tén ctia ¢d déng thi méi duoc coi la
hop I¢.

Dicu 10: Bién ban va Nghi quyét DPai hji dong c6 dong thuwong nién 2026




Céc ndi dung tai Pai hoi s€ duge Thu ky Dai hoi téng hgp, ghi vao Bién ban Dai
hoi déng cod dong thuong nién 2026.

Bién ban Pai hoi ddng ¢b dong thuong nién 2026 1a cin ctr ban hanh Nghi quyét
ctia Dai hoi dong co dong thuong nién 2026.

Bién ban va Nghi quyét Pai hi dong ¢ dong thuong nién 2026 phai dugce Dai hoi
thong qua trude khi bé mac.

Piéu 11: Pidu khoan thi hanh

Trén ddy 1a Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong c6 dong thudng nién 2026 - Céng
ty C6 phan Khu cong nghiép Hiép Phudec.

Céac van dé khong dugc néu trong Quy ché nay s€ dugc thuc hién theo Diéu I¢ cua
cong ty va cac quy dinh cua phap luat lién quan.

Quy ché nay co hiéu lyc ngay sau khi dugc Dai hoi biéu quyét thong qua (khi co
tir 51% tré 1én t6ng sé phiéu biéu quyét tan thanh ciia cac ¢é dong cé quyén biéu
quyét co mat truc tfé'p hodc thong qua dai dién dwroc uy quyén o mdt tqi cugc hop
Dai héi dong c6 dong).

PAI HQI PONG CO PONG
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